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Pautas Generales para el Disefio de Presentaciones en PowerPoint

« Asegurese que la informacion contenida en la transparencia sea lo mas sencilla,
ordenada y precisa que sea posible.

+« Sila transparencia consta de una serie de puntos, no incluya mas de seis lineas con
seis palabras por linea (jla regla ‘6 x 6!)

% Asegurese que todas las transparencias estén en formato HORIZONTAL.
< No use MAYUSCULAS, ya que es dificil leerlas

s Font: Use un font grande para asegurarse que todos los participantes puedan leer la
presentacion en la pantalla. Recomendamos los font sans serif . Por ejemplo,

- Encabezamientos en Arial 32 point

- Textos en Arial 24 Point.

Colores: Aqui la clave es el contraste entre lo claro y lo oscuro, no entre colores. Es
decir, los colores de fondo deben ser OSCURQOS, negro, azul oscuro, verde muy
oscuro, morado muy oscuro, mientras que los colores del texto deben ser CLAROS o
viceversa.

Ejemplo
Texto con fondo azul
Texto AZUL con fondo blanco

« El color ROJO debe evitarse , a menos que aparezca en negritas con fondo claro. Si
el fondo es rojo, use un color claro (blanco) en negritas para el texto. En todo
momento debe evitar usar lineas rojas delgadas en graficos o letras en mindsculas
color rojo contra fondos oscuros. El ojo humano es incapaz de enfocar claramente el
color rojo.
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Las fotografias pesadas deben comprimirse a 96dpi para la pantalla/Web. De esta
manera disminuye el tamafo del archivo sin afectar la calidad de la imagen. Esta
aplicacién esta disponible en PowerPoint en la barra de herramientas de imagenes.

++ No incluya gréficos o diagramas complejos que deba decifrar la audiencia.



